p INTERNATIONALES

STUDIENZENTRUM
THURINGEN

AN DER ERNST-ABBE-HOCHSCHULE JENA

Stellenausschreibung

Ab sofort suchen wir eine studentische Hilfskraft (m/w/d) im Bereich der Betreuung chinesischer
Studienkollegiaten am Internationalen Studienzentrums Thiringen in Jena.

Das Internationale Studienzentrum Thiringen an der Ernst-Abbe-Hochschule Jena ist ein privates
Studienkolleg und bereitet auslandische Studienbewerberinnen, die ein Studium an einer Thiiringer
Hochschule aufnehmen wollen, auf die Hochschulzulassungspriifung (Feststellungspriifung) vor.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine Mitarbeiterin/ einen Mitarbeiter (m/w/d) fur
10 Stunden pro Woche, die/der mit Leidenschaft, Engagement und Zuverlassigkeit die folgenden
Aufgaben tGbernimmt:

Betreuung von chinesischen Studienkollegiaten (u.a. Unterstiitzung im Alltag, Begleitung bei
Behordengangen)

Bearbeitung von Bewerbungen von chinesischen Studienbewerberlnnen

Korrespondenz mit Studierenden, Agenturen und Kooperationspartnern

Entgegennahme von Anfragen

Unterstiitzung der Verwaltung

Das bringst du mit:

sichere Anwendung der MS Office Programme, insbes. Word und Excel

sehr gute Deutsch- und Chinesischkenntnisse

Organisationsgeschick und selbststandige, strukturierte Arbeitsweise

hohe Serviceorientierung, Gelassenheit und Ubersicht, auch wenn es mal hektisch wird
Spal’ an der Arbeit im Team

kulturelle Aufgeschlossenheit

Wir bieten:

flexible Arbeitszeiten

ein nettes, hilfsbereites Team
Perspektive auf eine langfristige Tatigkeit

Wir freuen uns auf deine aussagekraftige Bewerbung per E-Mail an n.svensson@studienzentrum-

thueringen.de.
Auf Instagram oder unserer Homepage kannst du uns kennenlernen.
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